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Ai Docenti 

Al DSGA 

Al Sito Web 

 

Oggetto: Rendicontazione ore di formazione eccedenti il monte ore delle attività funzionali all'inse-

gnamento ai fini della liquidazione dei compensi a carico del MOF – a s. 2025-2026. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTO l’art. 45 del D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165; 

VISTA la legge 13 luglio 2015, n. 107, comma 124, in materia di formazione in servizio dei docenti; 

VISTO il CCNL comparto Istruzione e Ricerca 2019-2021, con particolare riferimento all'art. 44 (attività 

funzionali all'insegnamento) e all'art. 36, comma 7, relativo alla remunerazione delle attività di 

formazione svolte oltre il monte ore delle attività funzionali; 

VISTO il D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, in materia di dichiarazioni sostitutive; 

RILEVATA la necessità di consentire la corretta liquidazione dei compensi accessori a carico del Fondo 

Per il Miglioramento dell'Offerta Formativa (MOF); 

INVITA 

il personale docente che ha partecipato ad attività di formazione deliberate dagli Organi collegiali e 

autorizzate dall'Istituzione scolastica, svolte oltre il limite delle attività funzionali all'insegnamento 

previsto dall'art. 44 del vigente CCNL Istruzione e Ricerca, a trasmettere all’indirizzo 

email.namm28400x@istruzione.it entro le ore 10:00 del 04 agosto 2026 la rendicontazione delle ore effet-

tivamente prestate, compilando il modulo allegato relativo all’autocertificazione di cui all’oggetto. 

Appare utile fornire alcune precisazioni:  
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• Rientrano tra le ore funzionali (40+40) tutte le attività di carattere collegiale programmate nel Piano 

Annuale delle Attività approvato dal Collegio Docenti ad inizio anno, e per la precisione: Collegi docenti, 

Dipartimenti, Incontri Scuola-Famiglia pomeridiani, Consigli di classe; 

 • Rientrano tra le ore funzionali (40+40) le attività collegiali che si svolgono prima o dopo l’inizio delle 

lezioni;  

• L’art. 37 comma 12 del D.Lgs. n. 81/2008 dispone che la formazione sulla sicurezza è obbligatoria e se 

i corsi, per motivi organizzativi, sono svolti al di fuori dell’orario di servizio, le ore impegnate dal personale 

docente devono rientrare nelle 40 + 40 ore delle attività funzionali all’insegnamento di cui all’art. 29 del 

CCNL/2007.  

• Non rientrano tra le attività funzionali i rapporti individuali con le famiglie (ore di ricevimento mattu-

tine), in quanto previste tra gli adempimenti dovuti della funzione docente e neanche i Consigli di classe 

per gli scrutini intermedi e finali (Art. 44 comma 4 del CCNL 2019-2021). 

 • Non rientrano i corsi di formazione previsti dal percorso obbligatorio dell’anno di formazione e prova 

dei docenti neoassunti e dei loro tutor (questi ultimi nel contratto d’istituto 2025/26 sono già retribuiti per 

il ruolo svolto con i neoassunti a valere sul FIS);  

• Non rientrano corsi scelti e svolti autonomamente per propria cultura e approfondimento professionale, 

non autorizzati dal DS rispetto al Piano di formazione del PTOF. 

 • Coloro che intendano farsi valorizzare ore di formazione con la presente procedura, devono, prima della 

richiesta di partecipazione al presente procedimento, sanare la consegna degli attestati dei corsi frequentati 

al proprio fascicolo personale, fatti salvi quelli che la scuola ha ricevuto direttamente da servizi di forma-

zione acquistati (es. attestati sulla sicurezza e privacy). 

Le ore eccedenti potranno essere retribuite esclusivamente nei limiti delle risorse disponibili del 

MOF e secondo quanto previsto dalla Contrattazione Integrativa d'Istituto. 

 
 Il Dirigente Scolastico 

Anna Molaro 

(Il documento è firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate e sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa) 
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