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ATTO DI NOMINA
INCARICATO DEL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
PERSONALE ATA (COLLABORATORI SCOLASTICI)
in applicazione del “Codice in materia di protezione dei dati personali”
di cui all’art. 4 del Regolamento UE 2016/679
IL DIRIGENTE SCOLASTICO
    in qualità di legale rappresentante dell’Istituzione scolastica e di Titolare del trattamento dei dati della Scuola Secondaria di Primo Grado Statale «Massimo Stanzione» di Frattamaggiore: 
Visto 	il Regolamento Generale sulla Protezione dei Dati (GDPR) dell’Unione Europea 2016/679 del 27 Aprile 2016, pubblicato sulla Gazzetta Ufficiale dell’Unione Europea il 04 maggio 2016;

Visto	il D.Lgs. 196/03, Testo Unico in materia di trattamento dei dati personali, così come modificato dal D.Lgs. 101/2018;

Visto	il Decreto Ministeriale n. 305 del 7 dicembre 2006, inerente l’adozione del Regolamento recante identificazione dei dati sensibili e giudiziari trattati e delle relative operazioni effettuate dal Ministero della pubblica istruzione;

Considerato 	che il DL 14/08/2013, n. 93 contempla le violazioni Privacy anche nell'ambito della responsabilità amministrativa dell'Ente a norma del D. Lgs. 231/2001;

Considerato 	che l’art. 4 comma 10 del GDPR fa riferimento a "persone autorizzate al trattamento dei dati personali sotto l´autorità diretta del titolare o del responsabile" e, pertanto, non esclude la presenza di Incaricati del trattamento (figura definita all’art.2-quaterdecies del D.Lgs.101/2018, che modifica e integra il D.Lgs.196/2003); 

RITENUTO
che la S.V., in servizio presso questa Istituzione Scolastica in qualità di COLLABORATORE SCOLASTICO, in relazione al ruolo funzionale svolto nell’istituzione scolastica, compia operazioni di  trattamento dei dati personali nel rispetto delle norme previste in materia;

Tutto quanto sopra premesso
NOMINA

    la S.V. Incaricata del trattamento dei dati effettuato presso la Scuola Secondaria di Primo Grado Statale «Massimo Stanzione» di Frattamaggiore con strumenti elettronici o comunque automatizzati o con strumenti diversi, per l’ambito di attribuzioni, competenze e funzioni assegnate.
In qualità di Incaricata del trattamento dei dati, la S.V. è autorizzata all’accesso ed al trattamento dei dati personali di tutti i soggetti con i quali l’istituzione scolastica entra in relazione per i suoi fini istituzionali, nella misura e nei limiti previsti dalle mansioni assegnate, dagli ordini di servizio ricevuti e dalle istruzioni ivi contenute e nel rispetto del Testo Unico e del Regolamento citati nelle premesse.

Compiti ed istruzioni PER I RESPONSABILI DEL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
in applicazione  del Regolamento UE 2016/679

PRINCIPI GENERALI DA OSSERVARE
Ogni trattamento di dati personali deve avvenire, avverrà nel rispetto primario dei seguenti principi di ordine generale:
· liceità, ovvero in conformità alle disposizioni del GDPR, nonché alle disposizioni del Codice Civile;
· correttezza, necessaria nel trattare dati di terze persone;
· la raccolta dei dati deve avvenire per scopi determinati, ovvero non è consentita la raccolta come attività fine a se stessa;
· la raccolta dei dati deve avvenire per scopi espliciti, ovvero il soggetto interessato va informato sulle finalità del trattamento;
· i dati devono essere raccolti per scopi legittimi, cioè il fine della raccolta dei dati deve essere lecito ed il relativo trattamento deve essere compatibile con il presupposto per il quale sono inizialmente rilevati, specialmente nelle operazioni di comunicazione e diffusione degli stessi;
· i dati devono essere trattati nei limiti imposti dal principio fondamentale di riservatezza e nel rispetto della dignità della persona, eliminando ogni occasione di impropria conoscibilità dei dati da parte di terzi.

Per quanto concerne i dati raccolti, questi devono essere:
· esatti, cioè, precisi e rispondenti al vero e, se necessario, aggiornati;
· pertinenti, ovvero, il trattamento è consentito soltanto per lo svolgimento delle funzioni istituzionali, in relazione all’attività che viene svolta;
· completi, nel senso di contemplare specificamente il concreto interesse e diritto del soggetto interessato;
· non eccedenti in senso quantitativo rispetto allo scopo perseguito, ovvero devono essere raccolti solo i dati che siano al contempo strettamente necessari e sufficienti in relazione al fine, cioè la cui mancanza risulti di ostacolo al raggiungimento dello scopo stesso;
· conservati in una forma che consenta l'identificazione dell'interessato per un periodo non superiore a quello necessario per gli scopi del trattamento e comunque in base alle disposizioni aventi ad oggetto le modalità ed i tempi di conservazione degli atti amministrativi. Trascorso detto periodo i dati vanno resi anonimi o cancellati e la loro comunicazione e diffusione non è più consentita. In particolare, i dati idonei a rivelare lo stato di salute o la vita sessuale sono conservati separatamente da altri dati personali trattati per finalità che non richiedono il loro utilizzo;
· comunicati o eventualmente diffusi o trasferiti all’esterno esclusivamente ai soggetti autorizzati e solo per le finalità per le quali gli stessi sono stati raccolti e comunque nel rispetto delle istruzioni ricevute;
· non comunicati a terzi, al di fuori dell’ambito lavorativo, o in difformità dalle istruzioni ricevute.

Ciascun Incaricato deve, inoltre, essere a conoscenza del fatto che per la violazione delle disposizioni in materia di trattamento dei dati personali sono previste sanzioni penali.
In ogni caso la responsabilità penale per eventuale uso non corretto dei dati oggetto di tutela resta a carico della singola persona cui l’uso illegittimo degli stessi sia imputabile.



OBBLIGHI DELL’INCARICATO

a) trattare i dati personali relativi all’area di assegnazione risultante dal piano delle attività e dagli ordini di servizio;
b) fornire sempre l’informativa agli interessati, ai sensi dell’art. 6 del GDPR, utilizzando i moduli appositamente predisposti;
c) accertarsi che gli interessati abbiano autorizzato l’uso dei dati richiesti;
d) informare prontamente il Titolare e il Responsabile del trattamento di ogni circostanza idonea a determinare pericolo di dispersione o utilizzazione non autorizzata dei dati stessi;
e) informare prontamente il Titolare e il Responsabile del trattamento qualora verificasse la necessità di porre in essere operazioni di trattamento di dati personali per finalità o con modalità diverse da quelle risultanti dalle istruzioni ricevute, nonché di ogni istanza di accesso ai dati personali da parte di soggetti interessati e di ogni circostanza che esuli dalle istruzioni impartitegli;
f) accedere solo ai dati strettamente necessari all’esercizio delle proprie mansioni;
g) accertarsi dell’identità degli interessati  e della loro autorizzazione al trattamento e dell’eventuale autorizzazione scritta a terzi, al momento del ritiro di documentazione in uscita;
h) non fornire telefonicamente o a mezzo fax dati e informazioni relativi a terzi, senza una specifica autorizzazione del Responsabile o del Titolare;
i) non fornire telefonicamente o a mezzo fax dati e informazioni ai diretti interessati, senza avere la certezza della loro identità; 
j) relazionarsi e collaborare con gli altri incaricati del trattamento dei dati, attenendosi alle indicazioni fornite e provvedendo, a propria volta, a dare indicazioni esaustive in caso di coinvolgimento di altri incaricati nei trattamenti effettuati;
k) rispettare ed applicare le misure di sicurezza idonee a salvaguardare la riservatezza e l’integrità dei dati, indicate all’art. 32 del GDPR 2016/679;
l) seguire le attività di formazione organizzate dall’istituzione scolastica per gli incaricati del trattamento dati;
m) partecipare alla attività di verifica e revisione del documento programmatico della sicurezza.

COMPITI PARTICOLARI DELL’INCARICATO RIGUARDO IL TRATTAMENTO DEI DATI SENSIBILI E GIUDIZIARI
Relativamente ai dati sensibili e giudiziari di tutti i soggetti con i quali l’istituzione scolastica entra in relazione per i suoi fini istituzionali, l’incaricato effettuerà, qualora assegnato a settori di lavoro che li richiedano, i trattamenti consentiti, per le finalità di rilevante interesse pubblico indicate e limitatamente ai tipi di dati trattati ed alle operazioni che sono precisate sia come particolari forme di trattamento che come altre tipologie più ricorrenti di trattamento.

La presente nomina di incaricato al trattamento dei dati personali è limitata all’anno scolastico 2018/19 e può essere revocata in qualsiasi momento dal Responsabile o dal Titolare del trattamento dei dati personali senza preavviso.
La presente nomina si intende automaticamente revocata alla data di cessazione del rapporto di lavoro con questa istituzione scolastica o per trasferimento ad altra istituzione. 
Qualunque violazione delle modalità sopra indicate e delle linee guida consegnate con la presente dà luogo a precise responsabilità, ai sensi delle norme contenute nel GDPR 2016/679 e nel D.Lgs. 101/2018. 
Per tutto quanto non espressamente previsto nel presente atto, si rinvia alle disposizioni generali vigenti in materia di protezione dei dati personali.

Frattamaggiore, lì  	

	L’INCARICATO	IL DIRIGENTE SCOLASTICO
	_________________________	Prof.ssa Anna Molaro
	                                                        Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi e per gli effetti dell’art. 3, c. 2, D.lgs. n. 39/1993  

[bookmark: _GoBack]La parte sottostante dovrà essere restituita al Dirigente, debitamente firmata, quale accettazione del presente documento
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Accettazione
Il/la sottoscritto/a ____________________________________________________________ dichiara di aver ricevuto la presente nomina ad Incaricato del trattamento dei dati personali, corredata dalle “Linee Guida in materia di sicurezza” specifiche per la propria qualifica, e si impegna a seguirne e rispettarne tutte le specifiche istruzioni, attentamente esaminate e comprese. Il sottoscritto si impegna altresì a rispettare il divieto di comunicazione e diffusione dei dati trattati nel corso del presente incarico, anche successivamente alla sua cessazione, senza limiti temporali.
Frattamaggiore, lì ____________
	Firma
                                                                                                                ________________________________________
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